
 

 
 

 
 

FORMATO DE PLANEADOR SEMANAL DE ACTIVIDADES ( plan operativo)   Versión 

 

 

 

ROSALBA MARIN G.   RECTORIA       EQUIPO  COORDINADORES OPERATIVOS.   William Vélez- Ana María Marín –Olga Luz Marín. 
 

 

SEMANA DEL  29 de enero   al 2 de febrero de 2018. 

 
Para tener presente: Agenda semanal actividades complementarias: docentes de primaria 2:30 a 3:30  –bachillerato y media técnica. 1:30 a 3:00 – solo miércoles 2:30 a 4:30 pm  
Lunes: Lúdicas/ _ Martes: Proyectos y entrega de formatos / Miércoles : Reunión docentes – Jueves: Atencion a padres _ Viernes :  informe  de  actividades  propuestas 

 

FECHA ACTIVIDAD OBJETIVO DESCRIPCIÓN HORA/LUGAR RESPONSABLE CUMPLIO NO CUMPLIO 

 
 
 

LUNES  
29-01-2018 

 
HBA : HABILIDADES 
BASICAS DEL APRENDIZAJE 

Trabajar en la adquisición de las 
habilidades básicas necesarias 
para el desarrollo  del aprendizaje 
en los estudiantes 

Lunes: Puerto lectura   Martes: Cálculo mental 
Miércoles: CULTURA GENERAL      
Jueves: Ortografía 
Viernes : CALIGRAFIA 

 
11:30 a 11:45 am  
Todos los grados y niveles 

 
Docentes  
Coordinación académica 

  

Semana del 29 de enero al 
02 de febrero 

 

Motivar  la   participación a 
personero (a) representante de 
Grupo  y consejo estudiantil. 

 
Inicia jornada de la Democracia: 

 

 
Durante la semana 

 
Área de Ciencias 
Sociales. 

  

 
 

MARTES 
30-01-2018 

   
REVISION Y AJUSTES 

PROYECTOS 
INSTITUCIONALES. 

 
Realizar ajustes al proyecto 
asignado. 

Todos los martes después del descanso de 
almuerzo se debe destinar el tiempo para 
ajustes del plan de proyecto y las actividades 
propuestas para el año. 

1:30  a 3:00 pm-Bto y media T 
2¨:30 a 3:30 pm -Primaria 

 

Olga Luz Marín 
Docentes   y líderes de 
los proyectos 
institucionales. 
 

  
 

 
 
MIERCOLES 
31-01-2018 

 
 

REUNION DOCENTES 
PRIMARIA Y BACHILLERATO 

 
Identificar las pautas de manejo  
con los estudiantes que tienen 
diagnóstico clínico  frente al 
proceso  de enseñanza-
aprendizaje. 

 
Formatos  para actualizar la población con NEE 
2018. 
Orientaciones generales para la reunión de padres 
de familia. 

 
 2:30 a 4:30 pm 
 
Aula 202 

 
Gestión  Comunidad. 
Coordinación. 

  

 
 

JUEVES 
01-01-2018 

 
REUNION GENERAL DE 
PADRES DE FAMILIA. 

 
Realizar la primera  asamblea 
general de padres de familia  
2018. 

Tener presente: 
✓ La reunión dura 1 hora. Favor dosificar 

el tiempo. 
✓ Motivar la elección de los 2 padres de 

flia al consejo de padres. 
✓ No asisten estudiantes/no hay clase. 

 
6:15am :Bto y Media 
7:15am : Primaria 
8:15 am: Preescolares( ambas 
jornadas) 
 

Padres de familia 
Rectoría 
Equipo de Coordinación 
Docentes Consejeros de 
grupo 

  

REUNION DOCENTES   Y 
PERSONAL ADTIVO- 
SERVICIOS GEERALES. 

Orientaciones generales desde las 
gestiones. 

Asistir con diario pedagógico. 1:00 pm  
Gestión   Directiva. 

  

 
 
 
 
 
 

VIERNES 
02-01-2018 

 
 
ACTO CIVICO  

 
Realizar el acto cívico alusivo al 
Manual de Convivencia. 

Participación de la comunidad educativa. El 
área de ciencias sociales y consejeros de 
grupo deben  ensayar  los himnos y 
acompañar  su grupo en todo momento 

 
Por confirmar 

- Proyecto de 

Constitución y 

Democracia-  

  

 Inicia capacitación en 
gobierno escolar:  

Reunión con candidatos a 
representante de grupo.  

 

Grados 5°, 6°, 7°, 8°, 9°, 10º y 11º. 
En Primaria: lo harán Preescolar, 1°, 2° La 
maestra de Integradas. En 3°, 4° La maestra 
que dicta el área. 
 

 
 
Durante la jornada. 

 
- Proyecto de 
Constitución y 
Democracia- 
Área de las ciencias 
sociales. 

  


